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Abstract 
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1. UVOD 

Javni web se nalazi na internet adresama:  

• VISER: http://sche.viser.edu.rs 
• BMU: http://89.216.56.113:8069 

Pristup back-end delu za administraciju se vrši uz prethodnu prijavu na sistem izborom stavke Sign in u 
glavnom meniju sajta. 

 

1.1. Preduslovi za kreiranje kursa 

Da bi postupak kreiranja kratkog programa u back-end administrativnom delu bio efikasan, potrebno je da u 
elektronskom obliku imate pripremljene sledeće informacije vezane za kurs: 

● Naziv kratkog programa 
● Šifru kratkog programa 
● Ukupno trajanje programa 
● Broj ETSB 
● Procenjeno nedeljno angažovanje studenata 
● (Opciono) preduslovi za upis 
● Kratak opis programa 

http://www.pt-sche.metropolitan.ac.rs
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● Ciljevi programa 
● Fotografiju koja ilustruje kurs (500 x 500 px) 
● Ime i prezime predavača 
● Email predavača 
● Kratku informaciju o predavaču  
● Fotografiju predavača (300x300 px) 

 

Takođe je potrebno spremiti sledeće informacije vezane za materijal kratkog programa: 

● Naziv pojedinačnog predmeta 
● Šifru predmeta 
● Broj ETSB svakog predmeta 
● Kratak opis predmeta 
● Naziv pojedinačne lekcije tog predmeta 
● Tip materijala lekcije: 

○ PDF dokument 
○ Video fajl (sa YouTube ili nekog drugog servera) 
○ Audio fajl 
○ LAMS dokument 
○ iFrame (link na sadržaj sa drugih servera koji se prikazuje u iframe-u) 

● Ukupno vreme potrebno za savladavanje lekcije (HH:MM) 
● Kratak opis lekcije (1 rečenica) 
● Puni opis lekcije (2-3 paragrafa) 

 

1.2. Preduslovi za kreiranje testa 

Za svaki od testova potrebno je pripremiti sledeće informacije: 

● Naziv testa 
● Vreme potrebno za rešenje testa 
● Broj pokušaja rešavanja testa (jednom ili više puta) 
● Uvodni opis testa (1 rečenica) 
● Detaljniji opis testa 
● Pitanja sa navedenim tačnim odgovorom. NAPOMENA: postoje sledeći tipovi pitanja:  

○ Pitanja za izbor jedne ili više tačnih opcija 
○ Pitanja za upisivanje tačnog odgovora 
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2. KREIRANJE NASTAVNOG MATERIJALA 

Pre nego što započnete sa kreiranjem kursa, preporučujemo da u sistem ubacite pripremljeni nastavni materijal. 

Nakon prijave u sistem, u back-end delu za administraciju uradite sledeće: 

● U glavnom horizontalnom meniju izaberite stavku LMS. 
● U levom podmeniju kliknite na stavku Materijal. 
● Kliknite na taster Create da kreirate novi materijal. 

 

Na stranici sa detaljima materijala najpre popunite polje Naziv materijala: 

 

Opciono, u tabu Opšte možete da podesite automatsko objavljivanje materijala u nekom vremenskom periodu 
na sledeći način: 

● Čekirajte polje Automatsko objavljivanje. 

http://www.pt-sche.metropolitan.ac.rs
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● U polju Tip automatskog objavljivanja izaberite opciju Čekaj do. 
● U polju Čekaj do izaberite u kalendaru datum kada će se materijal automatski objaviti na sajtu. 

 

U tabu Dokument ubacujete sledeće podatke: 

● Tip materijala 
Na raspolaganju su sledeći tipovi materijala: 

○ Video (sa YouTube ili nekog drugog servera) 
○ Audio  
○ Dokument / PDF 
○ Slika 
○ iFrame 
○ HTML (mDita) 

● Ukoliko ubacujete Video, u polje URL dokumenta ubacite link na željeni video. 
● Polje Oznaka dokumenta će se automatski popuniti. 
● U polju Ukupno vreme unesite vreme potrebno za savladavanje materijala (HH:MM). 

http://www.pt-sche.metropolitan.ac.rs
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● Prilikom ubacivanja Audio materijala takođe treba da ubacite URL audio dokumenta, tj. audio fajl 
treba da se nalazi na nekom serveru. 

● Ukoliko ubacujete PDF dokument, njega birate sa lokalnog računara klikom na taster Upload your 
file 

 

 

● U tabu Opis se ubacuje Kratak i Pun opis materijala. 
● Na kraju kliknite na taster Unpublished on Website kako bi objavili materijal. 
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3. KREIRANJE KURSA 

Da bi kreirali kurs potrebno je da u back-end delu za administraciju uradite sledeće: 

● U glavnom horizontalnom meniju izaberite stavku LMS. 
● U levom podmeniju kliknite na stavku Kursevi. 
● Kliknite na taster Create da kreirate novi kurs. 

 

U prikazanom formularu kursa popunite sve relevantne podatke: 

● U polju Naziv kursa upišite naziv. 
● Pozicionirajte kursor na ikonicu levo od naziva kursa, pa zatim kliknite na prikazanu ikonicu Edit i sa 

svog računara zaberite fotografiju koja ilustruje kurs. 

 

Nakon toga popunite polja Oznaka, Sekcija i ETSB, i pređite na popunjavanje podataka u tabu Opšte. 

http://www.pt-sche.metropolitan.ac.rs
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3.1 Opšte 

U tabu Opšte potrebno je da ubacite kratak i pun opis kursa, kao i dodatni opis u kome možete detaljno opisati 
kurs, ciljeve kursa i šta će studentima omogućiti stečena znanja. 

 

3.2 Upis 

Tab Upis je za sada prazan, tu će doći spisak studenata koji su upisali kurs. 

3.3 Materijal 

U ovom tabu ćete kreirati sekcije kursa i ubaciti prethodno pripremljeni materijal za svaku sekciju. 

● U tabu Materijal kliknite na link Add an item 

http://www.pt-sche.metropolitan.ac.rs
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● U pop-up prozoru unesite naziv prve Sekcije (polje Redosled je automatski popunjeno, 0 označava da 
je to prva sekcija, sledeću sekciju ćete označiti sa 1, itd). 

● U delu Materijal kliknite na link Add an item i izaberite unapred pripremljeni materijal (pdf, video, 
audio, sliku, ili mDita fajl). Označite da li će biti omogućen Pregled materijala i neregistrovanim 
posetiocima sajta. 

● Na isti način dodajte i preostali materijal za prvu sekciju i kliknite na taster Save. 

 

● Ponovite gore opisani postupak kreiranja novih sekcija i u svaku od njih ubacite predviđeni materijal. 

3.4 Predavači 

● Za dodavanje predavača u tabu Predavači kliknite na taster Add an item 

http://www.pt-sche.metropolitan.ac.rs
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● U spisku predavača koje ste prethodno ubacili kroz modul Predavači izaberite željenog predavača. 
● Ponovite postupak za ubacivanje preostalih predavača (ukoliko ih ima više). 

3.5 Preporučeni kurs 

Ova opcija omogućuje ubacivanje informacija o jednom ili više kureva koje želite da preporučite studentima, a 
koji će biti prikazani na osnovnoj stranici kursa koji kreirate. 

● Za dodavanje preporučenog kursa u tabu Preporučeni kurs kliknite na taster Add an item 

 

● U spisku raspoloživih kurseva kliknite na željeni kurs. 

3.6 Kategorije 

Ukoliko kurseve možete da podelite u više kategorija (napr. KRATKI PROGRAMI, PROGRAMSKI JEZICI), 
kategorije možete definisati u Konfiguracija > Kategorija kursa (levi podmeni, vidi donju sliku). 

● Da bi kurs ubacili u jednu ili više prethodno definisanih kategorija, u tabu Kategorije kliknite na link 
Add an item 
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● U spisku raspoloživih kategorija izaberite jednu ili više kategorija i kliknite na taster Select (izaberi). 

3.7 Upitnici 

Opciono, razne vrste upitnika možete kreirati preko taba Upitnici, ili iz modula Upitnici, što će biti detaljnije 
opisano u nastavku ovog uputstva. 

3.8 Ovjavljivanje kursa 

Da bi kurs bio vidljiv na javnom delu sajta, potrebno je da kliknete na taster Potvrdi. 

 

 

3.9 Kreiranje Foruma i Bloga 

Nakon što objavite kurs imate mogućnost da kreirate Forum i Blog. 

● Za kreiranje Foruma kliknite na taster Kreiraj Forum 
● Za kreiranje Bloga kliknite na taster Kreiraj Blog 
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Ovim akcijama se automatski kreiraju 2 nova taba, Forum i Blog, odakle je moguće dodavati nove postove. 

 

Istovremeno, u front-endu na stranici kursa se pojavljuju 2 nova taba, Blog i Forum, odakle polaznici kursa 
imaju pristup blogu i forumu. 
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4. KREIRANJE TESTOVA 

Da bi kreirali test potrebno je da u back-end delu za administraciju uradite sledeće: 

● U glavnom horizontalnom meniju izaberite stavku Testovi 
 

4.1 Kreiranje kategorije testova 

Zatim je potrebno da kreirate kategorije testova (napr. uvodni, završni,...): 

● U levom podmeniju u sekciji Konfiguracija kliknite na stavku Kategorije testova 
● Kliknite na taster Create (Kreiraj) da kreirate novu kategoriju 
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● Popunite Naziv, Oznaku i (opciono) kratak Opis testa 

 

● Kliknite na taster Save (Sačuvaj) da sačuvate unesene podatke. 
 

4.2 Konfigurisanje poena 

Pre kreiranja samog testa potrebno je da konfigurišete moguće varijante poena koje svako pitanje može da ima. 
Unapred su definisane sledeće varijante: 

● Ukoliko pitanje ima samo jedan tačan odgovor, on vredii 100% 
● Ukoliko pitanje ima dva moguća tačna odgovora (napr. 2 tačne opcije od više ponuđenih) one vrede 

po 50% 
● Ukoliko pitanje ima četiri moguća tačna odgovora, svaki od njih vredi po 25% 
● Natačan odgovor vredi 0% 
● Opciono, možete postaviti da netačni odgovori donose negativne poene (-100%, -50%, -25%) 
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4.3 Kreiranje testa 

Za kreiranje testa uradite sledeće: 

● U levom podmeniju izaberite stavku Testovi 
● Kliknite na taster Create (Kreiraj) da kreirate novi test 
● U polju Naziv unesite naziv testa 
● Izaberite način konfiguracije (ubacivanja) pitanja: ručno, izborom iz prethodno ubačenih pitanja u 

banci pitanja, izborom random pitanja iz banke pitanja (banka pitanja je obrađena u sledećem 
poglavlju) 

● Izaberite Kategoriju kojoj test pripada 
● Polje Ukupna ocena (tj. broj poena testa) će se automatski popuniti na osnovu broja pitanja koje test 

sadrži i broja poena koliko ste predvideli za svako pitanje 
● Označite polje LMS  

 

4.3.1 Pitanje sa izborom ponuđenih opcija 
● U tabu Pitanja kliknite na link Add an item (dodajte stavku) 
● U pop-up prozoru sa detaljima pitanja u polju Pitanje ukucajte pitanje 
● U polju Ocene ukucajte broj poena koje pitanje nosi 
● Za Tip pitanja izaberite Izbor opcija  
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● Za postaljanje opcija odgovora u sekciji Odgovori kliknite na link Add an item 
● Ukucajte prvu opciju odgovora i izaberite broj poena (u donjem slučaju je netačan odgovor i vredi 

0% poena) 

 

● Ponovo kliknite na link Add an item, ukucajte drugu opciju odgovora i izaberite broj poena (ovo je 
jedini tačan odgovor i vredi 100% poena) 

 

● Unesite i preostale opcije odgovora i kliknite na taster Save & New, da sačuvate izmene i kreirate 
novo pitanje. 
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4.3.2 Pitanje sa unosom tačnih odgovora 
● Kao i u prethodnom pitanju sa opcijama odgovora u pop-up prozoru sa detaljima pitanja u polju 

Pitanje ukucajte pitanje 
● U polju Ocene ukucajte broj poena koje pitanje nosi 
● Za Tip pitanja izaberite Upiši odgovor 
● Opciono, izaberite opciju Case Sensitive (ako odgovor treba da bude upisan samo velikim ili malim 

slovima ili nekom kombinacijom) 
● U polju Odgovor unesite tačan odgovor za postaljeno pitanje 
● U polju Poeni za tačan odgovor unesite procenat poena za tačan odgovor 
● U polju Poeni za pogrešan odgovor unesite procenat poena za netačan odgovor 
● Kliknite na taster Save & New, da sačuvate izmene i kreirate novo pitanje. 
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4.3.3 Pitanje sa slikom, formulom ili jednačinom 
Ukoliko pitanje treba da sadrži formulu ili jednačinu koje nije moguće ukucati u editoru pitanja, potrebno je 
prethodno da ih pripremite u aplikaciji i sačuvate kao sliku i ubacite u pitanje na sledeći način: 

● U pop-up prozoru sa detaljima pitanja u polju Pitanje ukucajte tekst pitanja 
● Pozicionirajte kursor u novi red i kliknite na ikonicu File / Image (Fajl / Slika) 
● U pop-up prozoru za izbor slika kliknite na taster Upload an image i sa svog računara izaberite 

unapred pripremljenu sliku 

 

● Ubačenu sliku u editoru možete smanjiti tako što ćete kliknuti na sliku i izabrati neku od ponuđenih 
opcija:  50% (Resize Half), 25% (Resize Quarter) 
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● U polju Ocene ukucajte broj poena koje pitanje nosi 
● Za Tip pitanja izaberite odgovarajuću opciju 
● Unesite odgovore na pitanja 
● Sačuvajte pitanje 

 

4.3.4 Pitanje sa unosom source code 
Ukoliko pitanje sadrži source code, kod ćete uneti na sledeći način: 

● U pop-up prozoru sa detaljima pitanja u polju Pitanje ukucajte tekst pitanja 
● U novom redu unesite potreban source code (najlakše je koristiti copy/paste iz originalnog fajla) 

 

● Selektujte ubačeni source code i kliknite na ikonicu Style (Stil) gde ćete izabrati stil Code (kod) 

http://www.pt-sche.metropolitan.ac.rs


    
 

 

www.pt-sche.metropolitan.ac.rs 

 

● Source code je sada jasno odvojen i formatiran. Ukoliko je potrebno dodatno ga ručno podesite 

 

● U polju Ocene ukucajte broj poena koje pitanje nosi 
● Za Tip pitanja izaberite odgovarajuću opciju 
● Unesite odgovore na pitanja 
● Sačuvajte pitanje 

 

4.4 Poruka za rezultat na testu 

Poruke studentima  za postignuti rezultat na testu podešavate na sledeći način: 

● U formi za test kliknite na tab Poruka za rezultat 
● Kliknite na link Add an item (Dodaj stavku) 
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● U pop-up prozoru unesite željeni raspon poena za koji želite da postavite poruku koju će studentima 
biti prikazana ukoliko osvoje broj poena koje ste naveli 

● U polju Poruka unesite tekst poruke i kliknite na taster Save & New kako bi sačuvali poruku i kreirali 
novu 

 

● Ponovite gornji postupak za unos raspona poena i odgovarajućeg teksta poruke i na kraju kliknite 
Save & Close (Sačuvaj i zatvori).  

http://www.pt-sche.metropolitan.ac.rs
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4.5 Konfiguracija testa 

Konfiguracija opštih parametara testa se vrši na sledeći način: 

● U formi za test kliknite na tab Konfiguracija 
● Označite (čekirajte) željena polja  

 

NAPOMENA: Ukoliko ne želite ograničenje za broj pokušaja rešenja testa u polju Broj pokušaja unesite 
vrednost “0” (nula). 

 

4.6 Informacije na početnoj stranici testa 

Informacije i napomene vezane za test koje se vide na početnoj stranici testa postavljate na sledeći način: 

http://www.pt-sche.metropolitan.ac.rs
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● U formi za test kliknite na tab Početna stranica 
● Unesite željeni tekst. 

 

4.7 Kratak opis testa 

Kratak opis testa koji se vidi na stranici sa spiskom svih raspoloživih testova postavljate na sledeći način: 

● U formi za test kliknite na tab Opis 
● Unesite željeni tekst. 

 

● Na kraju kliknite na taster Save da sačuvate kreirani test. 

5. KREIRANJE UPITNIKA 

Za kreiranje upitnika potrebno je da u back-end delu za administraciju uradite sledeće: 

● U glavnom horizontalnom meniju izaberite stavku Upitnici. 
● U centralnom delu kliknite na taster Create (kreiraj) 
● Unesite Naziv upitnika 
● Ukoliko planirate da upitnik ima više stranica (jedna stranica može da sadrži jedno ili više pitanja) u 

tabu Uredi stranice i upitnike kliknite na link Add an item 
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● U pop-up prozoru unesite naslov stranice i kliknite na link Add an item da unesete naziv prvog 
pitanja 

 

● U pop-up prozoru za kreiranje pitanja unesite Naziv pitanja 
● Nakon toga izaberite Tip pitanja 
● U polju za pisanje opcija odgovora kliknite na link Add an item i ukucajte prvu opciju 
● Na isti način dodajte preostale planirane opcije i kliknite na taster Save & New da dodate drugo 

pitanje 
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● Ponovite isti postupak za dodavanje preostalih pitanja na stranici, a nakon toga kliknite na taster Save 
& Close 

● Ukoliko planirate da upitnik ima i drugu stranicu, ponovite gornji postupak kreiranja nove stranice i 
dodajte pitanja kao što je već opisano. 

● Kada ste završili sa kreiranjem pitanja, kliknite na tab Opcije i podesite ponuđene opcije 

http://www.pt-sche.metropolitan.ac.rs
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● Kliknite na taster Save da sačuvate upitnik. 

5.1 Testiranje upitnika 

● Da bi proverili izgled i funkcionalnost upitnika kliknite na taster Testiraj upitnik 

 

● Upitnik se prikazuje u front-endu, kliknite na taster Započni upitnik i prođite kroz sve stranice i 
pitanja da bi ih proverili  

● Na kraju kliknite na link Nazad na upitnik da bi se vratili na upitnik i eventualno doradili neko 
pitanje 

● Da bi studenti mogli da popunjavaju upitnik potrebno je da kliknete na taster Podeli i pozovi emailom 
i izaberete jedan od ponuđenih načina.  
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5.2 Analiza upitnika 

● Instruktor ima mogućnost pregleda detalja i analize odgovora na željeni upitnik izborom opcije 
Analiziraj odgovor 

 

● Prikazuju se zbirni statistički podaci upitnika 

 
● Klikom na stavku podmenija Odgovori i izborom željenog upitnika dobijaju se podaci o studentima 

koji su popunili upitnik. 
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